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Ohje: Matkakustannusten korvaaminen
Matkakustannukset korvataan valtion matkustussäännön mukaisesti. Osa maksetuista korvauksista ilmoitetaan tulorekisteriin ja korvaukset saattavat olla saajalleen verotettavaa tuloa. Kun saajalle maksettu korvaus on veronalaista, voi hän vähentää kustannuksia omassa verotuksessaan. Tästä syystä matkalaskusta ja tositteista on syytä ottaa itselle kopiot. Lisätietoa verohallinnon sivuilta  
Matkalaskuun, josta ilmenevät matkalle lähtöaika, matkalta paluuaika ja matkareitti, liitetään alkuperäiset tositteet. Matkalasku ja tositteet voivat olla myös sähköisessä muodossa.
Matkakulut korvataan julkisen liikenteen taksojen mukaan. Kts. kulkuyhteydet Helsinki-Vantaan lentoasemalta. 
Kilometrikorvaus oman auton käytöstä maksetaan vain siltä osin kuin julkista liikenneyhteyttä ei ole tai sen käyttö on ajankäytöllisesti erityisen hankalaa.
Majoituskulut maksetaan vain silloin, kun kuuleminen tapahtuu sellaiseen aikaan, ettei tulo- ja paluumatka ole saman päivän aikana mahdollinen. Kohtuullisten majoituskulujen korvaamisesta tulee sopia etukäteen kutsun lähettäneen valiokunnan kanssa, muussa tapauksessa majoituskuluja ei korvata.
Henkilökohtainen matkalasku lähetetään suoraan valiokunnalle.
Jos matkakulut korvataan yritykselle tai yhteisölle (Y-tunnus), ei tätä lomaketta käytetä, vaan yritys lähettää käytäntönsä mukaisen laskun eduskunnan verkkolaskuosoitteeseen erillisen laskutusohjeen mukaisesti.
Henkilötiedot ovat luottamuksellisia ja eduskunnan kanslia rekisterinpitäjänä käsittelee tietojanne EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimusten mukaisesti. Matkalaskun tietojen keräämisen tarkoituksena on mahdollistaa matkakustannusten korvaaminen matkustajalle. Tiedot kerätään suoraan rekisteröidyltä ja niiden säilytysajat pohjautuvat lainsäädäntöön, jossa määritellään kirjanpitoaineiston säilytysajat. Henkilötietoja ei luovuteta Euroopan unionin (EU) tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle. Rekisteröidyillä on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus tietojen oikaisemiseen, oikeus saada pääsy tietoihin ja oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle. Tietoihisi liittyvissä asioissa kts. Rekisteröidyn oikeudet 
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